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Siire¢ Adi Ogrenci Staj

Siirecin Sorumlulan Staj Komisyonu
Bolliim Baskanlig, Bolum Staj Komisyonu, Miudiirliik, Yiksekokul
Sekreterligi, Ogrenci, Ogrenci Isleri
Ust Siireci Egitim-6gretim siireci
Ogrencilerin “Giresun Universitesi Yiiksekokul Staj Yonergesine” gére
staj calismalarinin tamamlanmasini saglamak.
Staj donemlerinden o©nce oOgrencilere staj yapmalar gereginin
Siirecin Sinirlar duyurulmasi ile baslar, onaylanan staj yerlerinde 6grencilerin stajlarinin
degerlendirmesi ile biter.

e Bolum Baskanhgi Boélimiin Web sayfasindan o6grencilere staj

donemlerini duyurur.

e Ogrenciler kendilerine duyurulan Staj basvuru dénemi siiresinde
kendilerine bir staj yeri bulma sorumlulugunu tasirlar. Bu agidan
ogrencilerin staj yapabilecekleri yerleri belirleyip, bu kapsamda
staj basvurularinda bulunup, bir isletmeden kabul aldiktan
sonra, kabul edildiklerine dair belgeyi staj komisyonuna
iletmelidirler.

e Staj Komisyonu staj yerini onaylar.

e Ogrenciler; stajlarini tamamlayarak staj defterini doldurup
Stirecin Adimlari belgeleri ile birlikte staj komisyonuna teslim eder. Gizli staj
formunun staj komisyonuna zamaninda ulasmasini saglarlar.

e Staj Komisyonu oOgrenci staj defterini ve staj sicil fislerinin
degerlendirmesi islemini akabindeki donem itiban ile
degerlendirmeye bagslar. Bo6liim Staj Komisyonu ayda bir
toplanarak tamamlanan degerlendirme sonuglarini karara
baglar ve Yiiksekokul Midiirliigiine iletir. UBYO YoOnetim
Kurulundan gegen karar UBYO Ogrenci isleri tarafindan sisteme
islenir. Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sisteminden kontrollerini

yaparak, staj durumlarinin iglenip istenmedigini gorebilirler.
Staj yapan ogrenci sayilan ile stajlari kabul edilen 6grenci sayilari ve
basarili bir sekilde stajini tamamlayanlarin raporu hazirlanir ve Béliimde
bir rapor olarak kaydi tutulur.

Siire¢ Organizasyon iliskisi

Siirecin Amaci

Siire¢ Performans
Gostergeleri

STAJ YONERGESINE BOLUM WEB SAYFASINDA iLGiLi MENUDEN ULASILABILIR.

Boliimiimuziin 2024 yihh yaz staj tarihleri 01.07.2025-29.07.2025 tarihleri olarak
belirlenmistir. Staj yapan oOgrenciler bu tarihler arasinda 20 is giinii staj yapmak
zorundadir. Tatiller, haftasonu ve izinli giinler bu 20 giine dahil degildir.

Staj Basvuru Formlarinin Okula Son Teslim Tarihi: 16 Mayis 2025

Devlet katkisi istenen ya da istenmeyen tiim staj basvuru evraklarinin asil suretleri staj
bitimine kadar veya staj bitiminde en fazla 10 giin iginde ilgili birime teslim edilmelidir.



STAJ SURECI

1-STAJ iCiN LOJISTiIK SEKTORUYLE iLGiLi UYGUN i$ YERiI BULUN VE STAJINIZI PLANLAYIN
e Boliimiin ilan ettigi tarihler kapsaminda uygun (egitim alaniyla ilgili) bir staj yeri bulunmahdir.
e Boliim web sayfasinda bulunan Staj Basvuru Formundan 2 adet hazirlamaniz gerekmektedir.
e Staj basvuru formu ile stajinizi yapmak istediginiz kurum/sirkete basvurun. Kabul edildigine
dair kurum yetkilisine islak imza ve kaseli sekilde ilgili kisimlari imzalatip onaylatin.

2- STAJ BASVURU EVRAKLARINIZI HAZIRLAYIN VE TESLiIM EDIN

e 2 adet hazirlamis ve staj yapacaginiz kurum/sirkete onaylattiginiz staj basvuru formunu, 1
adet niifus ciizdani belgenizin fotokopisini ve 1 adet fotograf ile birlikte boliimiiniizdeki staj
komisyonu hocalariniza basvurunuz.

e Staj komisyonu iiyesi hocaniz staj basvuru dilekgenizi inceleyerek uygunlugunu kontrol
edecektir.

e Uygun olan basvuru dilekgeleri staj komisyonu hocaniz tarafindan onaylanarak
imzalanacaktir.

e Staj dosyasinda ilgili yerleri doldurunuz. Fotografinizi yapistiriniz.

e Stajdosyasinda stajinizi yaptiginiz kurum/sirket yetkilisinin (is yeri sorumlusu-egitici personel)
imzalamasi gereken yerleri onaylatmayi unutmayiniz.

e Stajyer 6grenci devam-takip cizelgesine giinliik yapilan isin adi yazilmalidir.

e Staj dosyalarinin hazirlanmasinda diizen ana ilkedir. Bu amagla yazilarin miirekkepli kalemle
veya siyah tilkenmez kalemle yazilmasi, sekillerin aslina, gizimlerin ilkelerine uygun ve
gerekiyorsa c¢izim malzemeleri veya sablonla yapilmasi, yazim veya dilbilgisi kurallarina
uyulmasi gerekmektedir. Her giine ait calisma raporlarinizi elle ¢izip yazabileceginiz gibi,
bilgisayar ortaminda da hazirlayabilirsiniz.

e Staj dosyasinda yapilan isler konusundaki agiklamalarda her giin igin ayri ayr isin kapsami
hakkinda ayrintili ve teknik bilgiler verilmelidir. Verilecek bilgiler teorik bilgilerden uzak,
tamamiyla uygulamaya yonelik olmalidir.

o Staj dosyasindaki bilgilerin giinliikk olarak hazirlanmasi ve yazilmasi esastir. Bu sayfalar
kurum/sirket yetkilisi tarafindan onaylanmalidir. Ogrenci staj siiresi boyunca, staj dosyasini
yaninda bulundurarak; yapilan denetimlerde, ilgili denet¢i 6gretim elemanina o zamana kadar
yaptigi calismalari, staj dosyasi lizerinde gosterecektir. Bu oOzellikte tutulmayan staj
dosyalarinda, Yiiksekokul Staj Kurulu karari ile staj kismen ya da tamamen iptal edilebilir.

e Staj dosyasinda ilk giiniin rapor edilmesinde; isyerinin tanitimini yapiniz.

e Staj dosyasinda ornek olarak 20 giinliik rapor kagidi bulunmaktadir. Staj siiresi daha fazla
olanlar bu sayfalari ¢ogaltip, rapor sayfalarina eklemelidirler.

4- STAJ CALISMASI DEGERLENDIRME FORMU
e Degerlendirme formunu kurum/sirket yetkilisine teslim ediniz. Bu form kurum yetkilisince
doldurulacak degerlendirmeleri igerir, gizlidir ve kapal bir zarf icerisinde staj komisyonuna
ulastiriilmalidir.

STAJ SURECINDE MAAS (DEVLET KATKISI) ALACAK OLAN STAJER OGRENCILER

Staj yaptigi kurumdan licret alacaklar web sitesinde bulunan is yeri staj sozlesmesinden 3 niisha olarak
hazirlayarak ayrica teslim etmelidir.



